UNIVERSITE PARIS 1 PANTHEON SORBONNE

IAE PARIS

FICHE DE POSTE

IAE PARIS SORBONNE BUSINESS SCHOOL

Intitulé du poste:
CDD catégorie B
AIDE COMPTABLE

Quotité d'affectation: 100%

LOCALISATION : L'agence comptable de I'I.A.E. de PARIS est située 2 rue Cujas -75005 PARIS.
L'agent comptable de I'université Paris 1 Panthéon-Sorbonne est en adjonction de fonction, agent
comptable de I'TAE Paris.

Une présence sur le site de I'TAE 8 bis de la croix de Jarry .Paris 13 est a prévoir

Rattachement hiérarchique: ce poste est rattaché hiérarchiquement au responsable du pole
comptabilité générale de I'TAE Paris

Missions:
- Tenue de la comptabilité générale, suivi classe 4
- Comptabilisation du relevé trésor, des produits de la formation continue
- Suivi du recouvrement

Compétences particuliéres souhaitées :
- Pré requis apprécié : bonne connaissance ou pratique de la comptabilité générale
- Rigueur et polyvalence,
- Maitrise des outils bureautiques Excel et Word
- Aptitude au travail en équipe

Expérience professionnelle sur le méme type de poste, appréciée:
- L'expérience en agence comptable d'un EPN est un plus pour le poste qui reste ouvert a un
débutant qualifié en comptabilité générale
- Rémunération mensuelle brute comprise entre 1755€ et 1895€, suivant expérience
professionnelle.

Date de vacance de poste : 1¢" septembre 2020

Les candidatures, CV, lettres de motivation doivent étre adressées exclusivement par mél a :

marie-jose.brigaud@univ-paris1.fr>
Agent comptable

Copie :
srh-iae@univ-paris1.fr
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